MURATPASA BELEDIiYE BASKANLIGI
EMLAK VE iSTIMLAK MUDURLUGU
KURULUS, GOREYV, YETKI, SORUMLULUK
CALISMA USUL VE ESASLARINA iLISKIN YONETMELIK

BIRINCIi BOLUM
Genel Hiikiimler

Amag

MADDE 1- (1)Bu yonetmeligin amac1; Emlak ve Istimlak Miidiirliigii’niin kurulus ,gérev ,yetki ve
sorumluluklart ile ¢alisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1)Bu yénetmelik Emlak ve Istimlak Miidiirliigiiniin gdrev, yetki ve sorumluluklar ile
gorevli tiim personelin ¢alisma esaslarini kapsar.

Yasal Dayanak

MADDE 3- (1) Bu yonetmelik; 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 15/b ve 18/m bentlerine
dayanilarak hazirlanmustir.

Kurulus

MADDE 4- (1)Emlak ve Istimlak Miidiirliigii; bir miidiir ve yeteri kadar {ist sorumluya bagli olarak
gorev yapan Emlak Servisi, Arazi Tahsis ve Gecekondu Servisi, Kamulastirma Servisi, Kiralama
Servisi, Kalem Servisi, Ozliik-Satin Alma ve Mali Isler Servisinden olusur.

Tanimlar

MADDE 5-(1) Bu Yonetmelikte gegen;

Belediye : Muratpasa Belediyesini,

Baskanlik  : Muratpasa Belediye Baskanligini,

Miidiirlik  : Emlak ve Istimlak Miidiirliigiinii,

Personel : Emlak ve Istimlak Miidiirliigiinde gorevli tiim personeli ifade eder.

IKINCi BOLUM
Gorev Yetki ve Sorumluluk

Gorevleri
MADDE 6- (1) Emlak ve Istimlak Miidiirliigii ;

a) 02.10.2006 giin ve 26307 sayili Resmi Gazetede yayinlanan Kamu Idarelerine ait
tasmmmazlarin  kayitlarina iliskin yonetmelik dogrultusunda; Belediyeye ait tasinmaz mallarin
kayitlarii tutmak ve izlemek,

b)Tasinmazlarin fuzuli isgalinden dolay1, varsa iggal harci veya ecrimisil iglemlerini yiiriitmek,

c)Belediyeye ait tasinmazlarin kiralama iglemlerini ytirtitmek,

¢)Hisseli belediye parsellerinin izalesi(ortakligin giderilmesi) islemlerini yiiriitmek,

d)imar uygulamasi sonucunda belediyemiz admna tescil edilen alanlardan, &zel kanunlar
geregince talep halinde, ilgili kurumlara devir ve tahsis islemlerini yiiriitmek,

e) Belediyeye ait tasinmazlarin vergi ve sigorta iglemlerini yiiriitmek,

f) Belediyeye ait tasinmazlarin satis, kat karsiligi yapim, trampa, kira, miilkiyetin gayri ayni
hak tesisi islemlerini yiirtitmek,




g) Kamu yararmin gerektirdigi hallerde, kamu kurum ve kuruluslan ile gercek veya tiizel
kisilerin miilkiyetinde bulunan tasinmazlarin 2942 sayili kamulastirma kanunu geregince
kamulastirma is ve islemlerini yiiriitmek,

h)Belediye adina kayith tasinmazlarin bakim ,onarim ve tefrisini yapmak ve yaptirmak, tahsis
ve tahliyeleri ile ilgili islemleri yiiriitmek,

1)4706(4916) sayili Hazineye ait tasinmaz mallarin degerlendirilmesine yonelik kanun
kapsaminda Maliye Hazinesi adina kayith tasinmazlarin belediyeye devir islemleri ile hak sahiplerine
satig islemlerini yiiriitmek,

i) 2981-3290-3366 Sayili Imar Affi Yasalar1 geregince hak sahibi niteligi tastyan kisilere, 1slah
imar plan1 yapilan bolgelerde arsa tahsis islemlerini bu kanunlarin 6ngdrdiigii sekilde yiirtitmek,

J) Belediye ve miicavir alan sinirlari i¢inde 775 sayili Gecekondu kanunu ve bagh
yonetmeliklerin Belediyeye yiikledigi sorumluluk ¢ercevesindeki is ve iglemleri yiriitmek,

Miidiiriin Gorev Yetki ve Sorumlulugu

MADDE 7- (1) Emlak ve Istimlak Miidiirii gérev ve hizmetlerinden otiirii Belediye Baskan1 ve bagli
oldugu Baskan Yardimcisina karsi sorumlu olup;

a) Bu Yonetmelikte belirtilen Mudiirliik gorevlerinin ilgili mevzuata uygun, etkili, ekonomik
ve verimli bir sekilde yiiriitilmesini saglamak,

b) Miidiirliigiin gorev alanina giren konularla ilgili mevzuati, yarg: kararlarmi ve yayinlar
takip etmek, personelini bilgilendirmek ve egitmek,

¢) Midiirlik gorevlerinin kapsamina giren biitiin isleri sevk ve idare ederek gereken
denetimleri yapmak,

¢) Personelinin tiim 6zliik islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak,

d) llgili Yonetmelige uygun olarak Miidiirliigiin tasinir kayit ve kontrol yetkililerini
belirlemek; taginir islemlerinin gerceklestirilmesini saglamak,

e) Miudirligin calisma ve stratejik planlarinin, faaliyet raporlarmin, performans
degerlendirmesine esas olacak rapor ve istatistiklerin olusturulmasi; siire¢ analizleri, uygulamaya
iligkin degerlendirme ve sonuglar iiretilerek uygulamaya gegirilmesi ¢aligmalarini yiiriitmek,

f) Miidiirliigiin genel is yliriitimii konularinda ilgili ve yetkili mercilere Miidiirlik goriisii
hazirlamak,

g) Miidiirliigiin gider biitge taslagini hazirlatmak,

h) Harcama yetkilisi olarak, 5018 sayili yasada belirlenen is ve islemleri ger¢eklestirmek,

1) Ihale yetkilisi olarak, ilgili yasada belirlenen is ve islemlerin gerceklestirilmesini saglamak,

i) Disiplin amiri sifatiyla ilgili mevzuat ¢ercevesinde hareket etmek

J) Calisma alanina giren ve Bagkanlik Makaminca verilen diger gorevleri yapmak ve
yaptirmak ile gorevli ve yetkilidir.

Boliim Sorumlusunun Gérev Yetki ve Sorumluluklar
MADDE 8- (1)Bo6liim Sorumlusu;

a) Kendisine baglanan servislerin is ve islemlerinin ilgili mevzuat ile Miidiirden alacag
talimat ve yetkiler ¢ergevesinde uygun, etkili, ekonomik ve verimli yiiriitiilmesini saglamak,

b) Miidiiriin gérevlerine yardimci olmak iizere gorevli ve yetkilidir.
¢) Miidiire kars1 sorumludur.

Servis Sorumlusunun Gérev Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 9- (1) Servis Sorumlusu;
a) Kendisine baglanan servisin ig ve islemlerinin ilgili mevzuat ile Miidiir ve bagl oldugu

bolim sorumlusundan alacagi talimat ve yetkiler ¢cergevesinde uygun, etkili, ekonomik ve verimli
yiiriitiilmesini saglamak ile gorevli ve yetkilidir.




b) Servise ait is ve islemlerden Boliim Sorumlusuna ve Miidiire karst sorumludur.

Emlak Servisi
MADDE 10- (1) Emlak Servisi;

a) 02.10.2006 giin ve 26307 sayili Resmi Gazetede yaymlanan Kamu Idarelerine ait
Tasinmazlarin kayitlarina iliskin yonetmelik dogrultusunda; Belediyeye ait tasinmaz mallarin
kayitlarini tutmak ve izlemek,

b) Imar uygulamasi sonucunda belediyemiz adina tescil edilen alanlardan 6zel kanunlar
geregince talep halinde ilgili kurumlara devir ve tahsis igslemlerini yiiriitmek,

c)Belediye Meclisi ve Enciimeni tarafindan alinan kararlar dogrultusunda, imar parsellerindeki
belediye hisselerinin, bedel takdiri yapilmak sureti ile diger hissedarlara satig islemlerini ve ortakligin
giderilmesi davasi islemlerini yiiriitmek,

¢)Belediye Meclisi ve Enclimeni tarafindan miistakil tasinmaz mal satisina veya taginmazlarin
kat karsilig1 degerlendirilmesine karar verilmesi halinde, bunlarla ilgili is ve igslemleri yiiriitmek,

d)imar planlarinin tatbiki sonucu kamulastirmadan arta kalan parcalarla, istikameti degistirilen
veya kapanan yol ve meydanlarda olusan sahalardan miistakil insaata elverisli olmayan pargalari,
bitigsigindeki arsa veya bina sahibine, bedel takdiri suretiyle satis islemlerini yiiritmek; gayrimenkul
sahiplerinin yola giden yerlerden dolayr tahakkuk eden istihkaklarimi bedel takdiri suretiyle
degistirmek, komsu gayrimenkul sahibi takdir edilen bedelle satin almaktan kaginirsa suyulandirip
satis islemlerini yliriitmek suretiyle imar planina uygunlugunu temine yonelik iglemleri yliriitmek,

e) Imar planindaki konumuna gore belediye’ye ait parsellerin ilgili kisi ve kuruluslara tahsisi,
irtifa hakk: tesisi hakkinda belediye enciimen ve meclisinden alinan kararlar dogrultusunda is ve
islemleri yuriitmek,

f)Sahislarin miiracatlarina goére veya kamu yararina ayrilacak alanlarin trampa islemlerini
yiiriitmek.

g) Ozel kanunlarla belediyeye intikal eden arazi ve arsalari yerinde tespit etmek, ve kayit
altina alinmasii saglamak,

h) Belediyeye ait tasinmazlar iizerindeki iggallerin tespiti halinde tutanak altina almak ve
isgallerin giderilmesi i¢in sorumlu birimlere bildirmek,

1) Davali belediye taginmazlan ile ilgili olarak bilirkisilerce tanzim edilen raporlarin tetkiki,
araziye tatbiki, bunlara gerekli itirazin hazirlanmasi, gerektiginde tanik ve bilirkisilerin tespit ve
temininin saglanmast,

i) Bagka birimlerden gonderilen veya temin edilen parselasyon planlar1 ve dagitim cetvellerini
tetkik ederek belediyemize ait hisseli veya tam parselleri belediyemiz envanterine kaydetmek,

j) Lojman yapmaya elverisli arsalar1 ve belediyemiz miilkiyetindeki konutlardan lojman olarak
kullanilabilecekleri tespit ederek, iist yonetime bildirmek,

k) Lojmanlarin, 2946 sayili Kamu Konutlar1 Kanunu ve bagli yonetmelik uyarinca belediye
personellerine tahsisini yapmak; kiralarin zamaninda ve yillik artiglar dikkate alinarak 6denmesini
saglamak; 0deme yapmayanlar hakkinda yasal islemleri siiresinde baglatmak,

I) Tahsis edilen lojmanlart teslim etmek, tahsis siiresi bitenleri teslim almak ve varsa
kullanimdan kaynakli zararlarin tazmini ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek,

m) Miidiirliik tarafindan verilen diger gorevleri yapmak ile gorevli ve yetkilidir.

Arazi Tahsis ve Gecekondu Servisi
MADDE 11- (1) Arazi Tahsisi ve Gecekondu Servisi;

a)Ozel kanunlar geregince hak sahiplerine tahsis edilmek iizere belediyeye intikal eden arazi
ve arsalar ile ayn1 amagla kullanilacak belediyemiz miilkiyetindeki arsa ve arazilerle ilgili ¢calismalari
yliriitmek,

b)Hak sahiplerinin tespitinde tapu, vergi daireleri ve diger ilgili kurum ve kuruluslarla isbirligi
yapmak,

¢)Hak sahiplerine tahsis islemlerini yiiriitmek; tahsis edilen arsalarin bedellerinin tahakkuk ve
tahsilat islemlerini takip etmek,

¢)Tahsis edilen yerlerle ilgili olarak tapuda tescil, ipotek vb. islemlerini yiiriitmek,




d) imar planlarinda gecekondu dnleme bolgesi olarak ilan edilen yerlerden belediye admna
tescilleri gerceklesenlerin hak sahiplerine ve kooperatiflere tahsislerine iliskin is ve islemleri
yiiriitmek,

€)4706(4916) sayili Hazineye ait taginmaz mallarin degerlendirilmesine yonelik kanun
kapsaminda Maliye Hazinesi adina kayith arsa ve arazilerin satilmasi islemlerinde belediyece
yiiriitiilmesi gereken is ve islemleri yapmak,

£)2981-3290-3366 Sayili imar Affi Yasalari ile bagl ydnetmelikler gergevesinde hak sahibi
niteligi tasiyan kisilere 1slah imar plan1 yapilan bdlgelerden arsa tahsis islemlerini ve bu kanunlarin
ongordiigi sekilde yiirtitmek,

g)Belediye ve miicavir alan sinirlart iginde 775 sayili Gecekondu kanunu ve bagl
yonetmeliklerin Belediyeye yiikledigi sorumluluk ¢cercevesinde arsa, konut tahsis, kentsel gelisim ve
doniisiim islemlerini yiiriitmek,

h)Miidiirliik tarafindan verilen diger gorevleri yapmak ile gorevli ve yetkilidir.

Kamulastirma Servisi
MADDE 12- (1) Kamulastirma Servisi;

a)imar uygulamasi sonucunda kamuya ayrilmis olan yol, meydan, park, yesil alan, otopark vb.
alanlarin kamu lehine terkinin miimkiin olmadig1 durumlarda veya bu alanlara isabet eden tesislerin
kaldirilmas1 ve kamu miilkiyetine gecisi saglamak amaciyla, kamulastirma kararmin alinmasindan
idare adina tesciline kadar tiim iglemleri yiiriitmek,

b)Kamu yararmin gerektirdigi durumlarda, kamu kurum ve kuruluslar ile gercek ve tiizel
kisilerin miilkiyetinde bulunan tasmmmazlarin 2942 sayili Kamulastirma kanunu kapsaminda
Belediyemiz Enciimeni tarafindan kamulastirilma ve takas islemlerine Kkarar verilmesi halinde,
taginmazin idare adina tesciline kadar tiim iglemleri yiiriitmek,

c)Sahislarin miiracatlarina gore veya kamu yararina ayrilan alanlarin Meclis ve Enclimen
kararlar1 dogrultusunda trampa islemlerini yiiriitmek,

¢)Kamulastirmayla ilgili diger is ve islemleri yiiriitmek ve dava konusu olanlar1 Hukuk
Isleri Mudiirliigiine iletmek, bu konuyla ilgili istenilen goriis veya
Bilirkisi Raporlari ile ilgili cevaplari hazirlamak ve ilgili birimlere iletmek,

d)Kamulastirmayla ilgili olarak olusturulan Kiymet Takdir Komisyonu ve Uzlagsma
Komisyonunun sekretarya islerini yiiriitmek,

e)Belediyenin  diger midirliiklerinden gelen kamulastirma taleplerini yetkili organlara
iletmek, alinan kararlar dogrultusunda is ve islemleri yiriitmek,

f)Midirlik tarafindan verilen diger gorevleri yapmak ile goérevli ve yetkilidir.

Kiralama Servisi

MADDE 12- (1) Kiralama Servisi;

a) Belediye Meclisi ve Enciimeni tarafindan kiraya verilecek olan tasinmazlarin, 2886 sayili
yasa hiikiimlerine gore ihale edilmek lizere dosyalarini hazirlayarak, Meclis veya Enclimene sunmak
ve ihale sonrasi sdzlesme ve yer teslimi islemlerini yiiriitmek,

b) Kiraya verilen miilklerin kira sézlesmesi hiikiimleri dogrultusunda kontrollerini yapmak,
sozlesmeye aykiri husus olup olmadigmmi belirlemek, aykiri husus tespit edilmesi halinde yasal
islemleri baglatmak ve takip etmek,

¢) Kiralarin zamaninda 6denip 6denmediginin kontroliinii yapmak, 6demeyenler hakkinda
yasal islemleri baglatmak ve takip etmek,

¢) Kiralarin siiresi i¢inde ve sdzlesme hiikiimlerine gore yasal artiglarini saglamak,

d) Kira siiresi dolan taginmazlarin tahliye islemlerini gerceklestirerek teslim almak, tahliye
etmeyenler hakkinda 2886 sayili D.1.K kapsaminda is ve islemleri yiiriitmek,




€)2464 sayili Belediye Gelirleri Kanunu kapsaminda yetkili merciler tarafindan isgaline izin
verilen alanlar1 tespit etmek ve isgal harclarinin tahakkuk islemlerini yiirlitmek, siiresinde tahsil
edilemeyenleri 6183 sayili A.A.T.U.H yasa kapsaminda Mali Hizmetler Miidiirliigiine bildirmek,

f)Belediye miilkiyeti ve tasarrufunda bulunan tasinmazlarin iggali halinde, fuzuli isgalden
dolay1 alinacak olan ecrimisili, yapilan tespitlerle birlikte Belediye Enclimenine sunmak,

Enciimence alinacak olan karar dogrultusunda, 2886 sayili D.I.K’ nun 75.maddesi ile 336
sayili Milli Emlak Genel Teblig hiikiimlerine istinaden Enciimen tarafindan olusturulan Ecrimisil
Komisyonunun sekretarya iglerini yiiriitmek,

Komisyonca tespit edilen Oneri bedelleri, Encliimenin onayina sunmak, onaya miiteakip
Ecrimisil Thbarnamesi diizenlemek ve tahakkuk islemlerini yapmak,

Ecrimisil bedellerinin 6denmemesi halinde, 6183 sayili A.A.T.U.H kanun hikiimleri
dogrultusunda islem yapmak iizere Mali Hizmetler Miidiirligiine bildirmek,

g)Midirliikk tarafindan verilen diger gorevleri yapmak ile gorevli ve yetkilidir.

Kalem Servisi
MADDE 13- (1) Kalem Servisi;

a) Midiirliiglin tiim yazigmalarini, gelen-giden ve zimmetli evrak kayit ve dagitimini yapmak,
16.05.1988 tarih ve 19816 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkindaki
yonetmelige uygun olarak arsiv olusturulmasini saglamak,

b)Elektronik ortamda miidiirliikler aras1 havale ve kayit islemlerini yiiriitmek,

C)Her tiirli genelge, teblig, yonetmelik ve Bagkanlik emirlerini Midirlik personeline
duyurmak,

¢) Miidiirliik tarafindan verilen diger gorevleri yapmak ile gorevli ve yetkilidir.

Ozliik-Satin Alma ve Mali isler Servisi

MADDE 14- (1) Ozliik-Satin Alma ve Mali Isler Servisi

a) Personelin her tiirlii 6zliik islerini ylriitmek,

b) Midiirliiglin gider biitge taslagini, stratejik ve c¢alisma planlarini, faaliyet raporlarim
hazirlamak,

¢) Miidiirliigiin her tiirlii mali is ve islemlerini ilgili mevzuata gore ylriitmek,

¢) Thale mevzuatia gére yapilacak olan ihalelerin is ve islemlerini yiiriitmek,

d) Midiirliige ait tasimir mallarin giris, ¢ikis, kayit, deger tespiti, hurda, sayim, devir, bakim,
onarim igleri ile yonetim hesabinin olusturulmasi iglemlerini ger¢eklestirmek,

e) Belediye adina kayith tasinmazlarin bakim, onarim ve tefrigini yaptirmak.

f) Midirliik tarafindan verilen diger gorevleri yapmak ile gorevli ve yetkilidir.

UCUNCU BOLUM
Diger Hiikiimler

Yiiriirliik

MADDE 14- (1) Bu Yonetmelik Belediye Meclisince kabul edilip yayimlandiktan sonra yiiriirliige
girer.

Yiiriitme
MADDE 15- (1 ) Bu Yonetmelik hiikiimlerini Muratpasa Belediye Baskani yiiriitiir.




